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__________________________________________________________________________________

FORMULAR
Pentru propuneri de creare/actualizare registre şi/sau digitalizări arhive pe suport de hârtie

	DATE GENERALE DESPRE REGISTRU

	Denumirea Registrului
	

	Beneficiarul Instituţional
	

	Proprietarul Registrului
	Specificaţi dacă proprietarul sistemului (la balanţa cui se va afla sistemul) este diferit de beneficiarul sistemului.

	Persoana de Contact
	Specificaţi persoana şi detaliile de contact pentru precizări la formular.


	Descrierea registrului
	Descrierea succintă a registrului propus pentru implementare.

	Obiectivele registrului
	Care sunt obiectivele care se propun a fi realizate prin implementarea registrului.

	Starea registrului
	Indicaţi dacă la momentul actual registrul:

· Nu există sub nici o formă

· Există doar pe suport de hârtie

· Există un registru electronic, dar într-un format învechit

· Există un registru electronic, dar acesta este incomplet (ca volum de date, sau ca tipuri de date stocate – indicaţi % sau alte detalii referitor la volum sau datele lipsă).

	Baza juridică
	Indicaţi daca există:

· O concepţie aprobată sau în curs de aprobare prin HG care ar reglementa elaborarea/implementarea registrului şi/sau 

· Specificaţii tehnice pentru elaborarea registrului. În caz că există, este necesar să fie ataşate la formular.

	Riscuri şi activităţi de management a riscurilor
	Specificaţi ce probleme anticipaţi în elaborarea şi operarea registrului şi ce măsuri vor fi luate pentru rezolvarea lor.

	INTEROPERABILITATE

	Dependenţa de alte registre şi sisteme
	Indicaţi dacă registrul depinde de existenţa şi legătura cu alte registre şi sisteme şi starea acestor registre/sisteme (nu există / există electronic sau pe hârtie / este in curs de elaborare)

	Serviciile publice care se vor putea presta in urma implementării serviciului
	Ce servicii publice vor putea fi oferite cetăţenilor şi mediului de afaceri în urma implementării registrului?

	Registrele şi sistemele  care depind de / vor utiliza datele din registru
	Ce registre / sisteme vor consuma datele din registru?

	FUNCŢIONALITĂŢI DE BAZĂ ŞI PROCESE DE LUCRU

	Rolurile si responsabilităţile principale in registru
	

	Obiectele informaţionale principale din cadrul registrului
	Indicaţi:

· Lista obiectelor informaţionale de bază, 

· Numărul şi cantitatea acestora, 

· Stările posibile ale obiectelor informaţionale.

	Funcţionalităţile principale ale registrului
	Descrieţi succint funcţionalităţile principale ale sistemului (de ex. adăugare/editare/ştergere înregistrări, căutare, raportare)

	Procesele de business principale ale registrului
	De ex. adăugări, modificări, radieri ale obiectelor informaţionale, aprobări/respingeri etc.

	Numărul de utilizatori ai registrului
	Indicaţi numărul utilizatorilor umani care vor folosi registrul (total utilizatori şi utilizatori simultani).

	Volumul de informaţie care necesita migrare / scanare / digitalizare din formate vechi sau de pe suport de hârtie
	În cazul existenţei registrelor în formate vechi sau pe suport de hârtie, indicaţi volumul informaţiei care va necesita migrare în registrul nou.

	ASPECTE FINANCIARE

	Costul implementării proiectului
	Indicaţi costul implementării sistemului şi sursele de finanţare:

a) Sursa de finanţare nu este identificată

b) Există finanţare, dar insuficientă (se solicită cofinanţare)

c) Sursa de finanţare a fost identificată

Pentru b) si c) indicaţi detalii referitor la sursa de finanţare, mărimea cofinanţării necesare.

	Costul operării  sistemului
	Indicaţi care este costul anual al întreţinerii sistemului şi sursele financiare pentru menţinerea lui:
a) din taxe percepute pentru înregistrare / modificare / radiere sau alte taxe (specificaţi)

b) bugetul de stat

c) alte surse (specificaţi)

	MENTENANŢĂ ŞI SUPORT

	Modelul de mentenanţă
	Indicaţi dacă a fost identificat modelul de mentenanţă a registrului:

a) instituţia care va întreţine şi administra sistemul

b) resursele umane necesare operării sistemului

c) schimbările instituţionale necesare exploatării eficiente

d) necesitatea creării unui centru suport clienţi










